АДМИНИСТРАЦИЯ

КУТЕЙНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РОДИОНОВО-НЕСВЕТАЙСКИЙ РАЙОН

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.03. 2013                                № 32                            сл. Кутейниково

Об  утверждении Положения об официальном  Интернет - сайте  
Администрации Кутейниковского  сельского поселения
        В  соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Кутейниковского сельского поселения, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Определить официальным Интернет -сайтом Администрации Кутейниковского сельского поселения в глобальной сети Интернет-сайт с адресом:  www. kutsp.ucoz.ru
 2.Утвердить Положение об официальном Интернет-сайте Администрации Кутейниковского сельского поселения  (приложение №1).
 3. Назначить ответственным лицом за ведение сайта ведущего специалиста Администрации Кутейниковского сельского поселения Ильичеву Валентину Антоновну, а также возложить обязанности по координации работ, связанных с информационным наполнением сайта, изменением его структуры и дизайна, оперативным размещением на сайте официальных документов и информационных материалов, информационным и техническим сопровождением, обеспечением  контроля за отсутствием в публикуемых на сайте материалах сведений ограниченного доступа. 

4.Сотрудникам Администрации Кутейниковского сельского поселения  обеспечить своевременную подготовку достоверной, актуальной, качественной информации для последующего размещения на официальном Интернет-сайте.

5.Внести адрес официального Интернет-сайта Администрации Кутейниковского сельского поселения  во все официальные бланки Администрации Кутейниковского сельского поселения в качестве официальных реквизитов.

6.Настоящее постановление опубликовать в официальном источнике периодического печатного издания - Информационном Бюллетене Кутейниковского сельского поселения.

7.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

      
Глава Кутейниковского
сельского поселения                                                                  Н.Н. Лихачевская
Приложение № 1
 к постановлению Администрации
 Кутейниковского сельского поселения
от 29.03.2013 № 32 

ПОЛОЖЕНИЕ
Об официальном Интернет-сайте Администрации 
Кутейниковского сельского поселения
Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ,  «Об основах муниципальной службы в Российской Федерации» от 08.01.1998 № 8-ФЗ, Гражданским кодексом Российской Федерации и Уставом  муниципального образования «Кутейниковское сельское поселение».
1. Официальный Интернет-сайт Администрации Кутейниковского сельского поселения (далее – сайт) является муниципальным источником информации, отражающим деятельность Администрации муниципального образования, обеспечивает условия для эффективного взаимодействия между органом местного самоуправления и гражданами.

1.1. Официальный сайт расположен в сети Интернет по адресу: www. kutsp.ucoz.ru
1.2. Официальный сайт может содержать ссылки на Web –сайты  государственных, региональных и муниципальных органов управления, образовательных учреждений, предприятий и организаций, находящихся на территории Кутейниковского сельского поселения.
1.3. Под информационными ресурсами, размещаемыми на официальном сайте, в настоящем Положении понимаются информационные ресурсы, созданные в результате деятельности администрации, а также полученные на других законных основаниях.

2. Общая структура сайта, структура разделов, страниц сайта может изменяться по мере накопления материала, а также в результате совершенствования самого сайта.

3. Информация, предназначенная для размещения на официальном сайте, утверждается главой сельского поселения и подается лицу, ответственному за ведение сайта не позднее чем за 2 дня до публикации.

3.1 Информационные материалы должны отвечать следующим требованиям:

-    представляться в бумажном и электронном виде.

За идентичность информации, предоставленной на печатном и электронном носителях, ответственность несет источник информации;

-   бумажный вариант иметь визу главы сельского поселения;

-   предоставление фотоматериалов  в виде снимков или на электронном         носителе;

-  предоставление видеоматериалов в формате AVI; 

-  кодирование звука  в формате wav или mp3.

3.2.  В целях обеспечения оперативной доставки информационных сообщений может использоваться электронная почта. В этом случае материал передаётся в электронном виде, а его открытое опубликование осуществляется только после получения подтверждения о том, что материал допущен к опубликованию Главой  Кутейниковского сельского поселения.

3.3. Конкурсная документация (извещения о проведении открытых конкурсов, протоколов рассмотрения, сопоставления и оценки котировочных заявок и другая информация по муниципальному заказу), подготовленная комиссией по размещению муниципального заказа, размещается на сайте после её утверждения председателем комиссии по размещению муниципальных заказов и Главой  Кутейниковского сельского поселения.

3.4. Информация, размещаемая на сайте:

- не должна нарушать авторские права, честь, достоинство граждан, деловую репутацию физических и юридических лиц, нормы морали, законодательства;

- не должна содержать ненормативную лексику, материалы, содержащие государственную или коммерческую тайну, персональные данные работников Администрации Кутейниковского сельского поселения (кроме фамилии, имени, отчества и должности), материалы, содержащие призывы к насилию, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь, рекламу товаров и услуг, запрещённых законодательством Российской Федерации.

3.5. При получении (выдачи) информации на бумажном или электронном носителях, ответственный за ведение сайта регистрирует её в соответствующем журнале регистрации входящей (исходящей) информации, публикуемой на сайте.

4.  При временном сроке нахождения информации на сайте указывается дата выставления и дата снятия с сайта.

4.1. При постоянном сроке нахождении информации на сайте  указывается дата  снятия  «по мере необходимости».

5. Ответственный за ведение сайта осуществляет:

-  координацию работ по информационному наполнению сайта;

- изменение его структуры и дизайна;

- оперативное размещение на сайте официальных документов и информационных материалов;

-  информационное и техническое сопровождение;

-  обеспечение контроля за отсутствием в публикуемых на сайте материалах сведений ограниченного доступа (государственная тайна и конфиденциальная информация).

5.1. Ответственный за ведение сайта имеет право:

- самостоятельно или через Главу Кутейниковского сельского поселения запрашивать у сотрудников Администрации информацию, необходимую для своевременного создания и обновления информационных ресурсов сайта.

5.2. Ответственный за ведение сайта обязан:

- проверять наличие ошибок в тексте, предназначенном для размещения на сайте;

- своевременно сообщать лицам, предоставившим материал, об опечатках в тексте и согласовывать с ними необходимую корректировку текста.

- контролировать сроки обновления информации, размещённой на сайте.

6. Ответственность за достоверность информации, предназначенной для публикации на сайте, несут лица, курирующие соответствующий круг вопросов.

7.Информация, размещённая на сайте, является публичной и бесплатной.

7.1 Использование материалов, размещённых на сайте возможно при условии обязательной ссылки на «Официальный Интернет-сайт Администрации Кутейниковского сельского поселения».
